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MS EXCEL - POZIOM SREDNIO ZAAWANSOWANY

Plan szkolenia

Excel dla srednio zaawansowanych

Jest to kurs przewidziany dla o0séb posiadajgcych juz pewne doswiadczenie z MS Excel, chcacych poszerzy¢é swojg
wiedze.

- Jak poprawnie wprowadzac¢ dane do Excela?
- Czym sa filtry zaawansowane? - wszystkim, ktorzy pracuja w Excelu regularnie,

- Jak wykonac¢ formatowanie warunkowe i

e - wszystkim, ktorzy znaja juz podstawowa obstuge

Excela, ale chca poszerzyc¢ swoja wiedze o nowe

- Jakie sa rodzaje funkcji pracy z tekstem? zagadnienia i funkcje

- Jak modyfikowac wykresy?
- Czym sa wykresy przebiegu w czasie?

- Jak wstawiac tabele przestawna?




CELE SZKOLENIA SPOSOBY REALIZAC])I CELOW

! samoksztatcenie (platforma Moodle),

materiaty szkoleniowe w postaci
- przedstawienie wiedzy na temat pracy w Excelu, dla wszystkich znajacych juz nagran wideo oraz pdf,

podstawy i chcacych poszerzy¢ swoje umiejetnosci testy sprawdzajace online.

KORZYSCI DLA UCZESTNIKOW

Wiedza

W1- Wiedza z zakresu pracy w Excel

KORZYSCI DLA UCZESTNIKOW

Umiejetnosci

Ul - Umiejetnos¢ samodzielnego wykonania filtrow zaawansowanych, wstawiania tabeli przestawnych, modyfikacji

wykresow

KORZYSCI DLA UCZESTNIKOW

Kompetencje spoteczne

KS1 - Chec pogtebiania wiedzy i swoich umiejetnosci w zakresie obstugi Excel

WARUNKI WSTEPNE DLA UCZESTNIKOW INWESTUJAC W SZKOLENIE OTRZYMASZ

dostep do platformy szkoleniowej
Wiedza: podstawowa wiedza na temat pracy w Excelu (indywidualne konto),

imienny dyplom o ukonczeniu kursu,
Umiejetnosci: podstawowa znajomos¢ obstugi komputera i przegladarek

internetowych

mozliwos¢ znizki na kolejne szkolenia.




O AUTORZE

Rafat Hatasa - 2z Excelem pracuje od 10 lat. Swoja wiedze zdobywat realizujac praktyczne projekty z zakresu analizy i
prezentacji danych. Od kilku lat uczy Excela. Jest tez wielkim pasjonatem nauczania online. Dzieki temu powstata seria kurséw z

obstugi programu na réznych poziomach zaawansowania.

Szczegotowy plan szkolenia

Modut 1 Przygotowanie danych

Lekcja 1 Zasady poprawnego wprowadzania danych do Excela + plik do pobrania
Lekcja 2 Poprawnos¢ danych + plik do pobrania
Lekcja 3 Poprawianie btednych danych + plik do pobrania
Lekcja 4 Komentarze + plik do pobrania
Lekcja 5 Usuwanie duplikatéw + plik do pobrania

Modut 2 Praca z danymi

Lekcja 1 Filtr zaawansowany + plik do pobrania
Lekcja 2 Formatowanie warunkowe + plik do pobrania
Lekcja 3 Grupowanie danych + plik do pobrania

Modut 3 Funkcje i formuty

Lekcja 1 Funkcje do pracy z tekstem + plik do pobrania
Lekcja 2 Funkcje logiczne + plik do pobrania
Lekcja 3 Funkcje analizy danych + plik do pobrania
Lekcja 4 Funkcje daty i czasu + plik do pobrania
Lekcja 5 Funkcje wyszukiwania + plik do pobrania
Lekcja 6 Zagniezdzanie funkcji + plik do pobrania
Lekcja 7 Obszary nazwane + plik do pobrania

Modut 4 Wizualizacja danych

Lekcja 1 Modyfikowanie wykreséw + plik do pobrania
Lekcja 2 Przyktady zaawansowanych wykreséw + plik do pobrania
Lekcja 3 Wykresy przebiegu w czasie + plik do pobrania



Modut 5 Tabele i wykresy przestawne

Lekcja 1 Wstawianie tabeli przestawnej + plik do pobrania
Lekcja 2 Zmiana obliczen wykonywanych w tabeli przestawnej + plik do pobrania
Lekcja 3 Formatowanie tabeli przestawnej + plik do pobrania
Lekcja 4 Filtrowanie i sortowanie w tabeli przestawnej + plik do pobrania

Modut 6 Poprawnosd¢ i ochrona danych

Lekcja 1 Poprawnos¢ i inspekcja skoroszytu + plik do pobrania
Lekcja 2 Ochrona arkusza i skoroszytu + plik do pobrania

Czas trwania kursu: 30 godzin (Podana liczba godzin to szacunkowy czas potrzebny na cato$ciowe opanowanie materiatu,
udzielenie odpowiedzi na pomocnicze pytania kontrolne oraz bezbtedne rozwigzanie testéw sprawdzajacych).

Aby zakupi¢ kurs zapraszamy na strone www.crp.wroclaw.pl


https://crp.wroclaw.pl/

