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MS EXCEL - POZIOM PODSTAWOWY

Plan szkolenia

MS EXCEL poziom podstawowy

Jest to kurs skierowany do oséb, ktére miaty niewielki kontakt z MS Excel. Moga z niego skorzysta¢ réwniez osoby, ktére nigdy nie
korzystaty z programu MS Excel.

- Jak rozpoczac prace z programem Excel? - wszystkim ktérzy chca nauczyc sie podstawowej

obstugi Excela,
- Jak poruszac sie po arkuszu?

- Jak wprowadzac¢ dane, tworzy¢ serie danych i listy?
- wszystkim, ktorzy nie mieli wczesniej stycznosci z

- Jak wykona¢ formatowanie, sortowanie, programem Excel

filtrowanie i blokowanie okienek?
- Czym sa funkcje i formuty?
- Jak przygotowac dane do wykreséw?

- Jak przygotowac raport?




SPOSOBY REALIZAC])I CELOW

CELE SZKOLENIA
samoksztatcenie (platforma Moodle),
materiaty szkoleniowe w postaci
nagran wideo oraz pdf,

- przedstawienie podstawowych funkcji obstugi Excel . .
testy sprawdzajace online.

KORZYSCI DLA UCZESTNIKOW

Wiedza

W1- Elementarna wiedza z zakresu obstugi Excel

KORZYSCI DLA UCZESTNIKOW

Umiejetnosci

Ul - Umiejetnos¢ samodzielnego tworzenia arkuszy

KORZYSCI DLA UCZESTNIKOW

Kompetencje spoteczne

KS1 - Chec pogtebiania wiedzy i swoich umiejetnosci w zakresie obstugi Excel

WARUNKI WSTEPNE DLA UCZESTNIKOW INWESTUJAC W SZKOLENIE OTRZYMASZ
Wiedza: nie okreslono dostep do platformy szkoleniowej (indywidualne konto),

Umiejetnosci: podstawowa znajomosc¢ obstugi komputera i imienny dyplom o ukonczeniu kursu,

przegladarek internetowych

mozliwos¢ znizki na kolejne szkolenia.




O AUTORZE

Rafat Hatasa - z Excelem pracuje od 10 lat. Swojg wiedze zdobywat realizujgc praktyczne projekty z zakresu analizy i
prezentacji danych. Od kilku lat uczy Excela. Jest tez wielkim pasjonatem nauczania online. Dzieki temu powstata seria kurséw z

obstugi programu na réznych poziomach zaawansowania.

Szczegodtowy plan szkolenia

Modut 1 Rozpoczecie pacy z programem Excel

Lekcja 1 Okno aplikacji i podstawowe pojecia
Lekcja 2 Skoroszyt
Lekcja 3 Arkusze
Lekcja 4 Kolumny, wiersze i komorki + plik do pobrania

Modut 2 Przygotowanie danych

Lekcja 1 Wprowadzanie danych
Lekcja 2 Typy danych + plik do pobrania
Lekcja 3 Serie danych i listy+ plik do pobrania
Lekcja 4 Wypetnianie btyskawiczne + plik do pobrania

Modut 3 Praca z danymi

Lekcja 1 Formatowanie + plik do pobrania
Lekcja 2 Sortowanie + plik do pobrania
Lekcja 3 Filtrowanie + plik do pobrania

Lekcja 4 Blokowanie okienek + plik do pobrania

Modut 4 Funkcje i formuty

Lekcja 1 Formuty, adresy i odwotania + plik do pobrania
Lekcja 2 Przeliczanie arkusza i skoroszytu + plik do pobrania
Lekcja 3 Kopiowanie formut + plik do pobrania
Lekcja 4 Podstawowe funkcje + plik do pobrania



Modut 5 Wizualizacja danych

Lekcja 1 Przygotowanie danych do wykreséw + plik do pobrania
Lekcja 2 Wstawianie wykreséw + plik do pobrania
Lekcja 3 Modyfikowanie wykreséw + plik do pobrani

Modut 6 Przygotowanie raportow i drukowanie

Lekcja 1 Drukowanie + plik do pobrania
Lekcja 2 Dodatkowe opcje wydruku + plik do pobrania

Czas trwania kursu: 30 godzin (Podana liczba godzin to szacunkowy czas potrzebny na catosciowe opanowanie materiatu,
udzielenie odpowiedzi na pomocnicze pytania kontrolne oraz bezbtedne rozwigzanie testéw sprawdzajgcych).

Aby zakupi¢ kurs zapraszamy na strone www.crp.wroclaw.pl


https://crp.wroclaw.pl/

